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Booking a hotel room

Hotel Goldener Pflug Tobias Schwarz

Ortsstraße 7 Gartenstr. 19

69235 Steinbach 76530 Baden-Baden

16. Juli 2005

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ich wurde durch die Broschüre „Hotels und Pensionen im Naturpark Odenwald (Ausgabe 2005)“ 

auf Ihr Hotel aufmerksam.

Ich möchte für mich und meine Frau für die Zeit vom 2. bis 11. August (neun Nächte) ein ruhiges

Doppelzimmer mit Dusche � reservieren, sowie ein Einzelzimmer für unseren Sohn.

Falls Sie für diese Zeit etwas Passendes haben, informieren Sie mich doch bitte über den Preis und

darüber, ob Sie eine Anzahlung wünschen. 

Mit freundlichen Grüßen

Tobias Schwarz

Booking a campsite

� Or if you have found the campsite in a guide,
say e.g.: Ich habe Ihre Anschrift dem ADAC-
Campingführer 2004 entnommen.

� Or if you have a caravan: einen Stellplatz für einen
Wohnwagen.

� Alternatives: in schattiger/geschützter Lage.

Camilla Stumpf
Saalgasse 10

60311 Frankfurt

Camping am See
Frau Bettina Sattler
Auweg 6-10
87654 Waldenkirchen Frankfurt, den 16.04.2005

Sehr geehrte Frau Sattler, 

Ihr Campingplatz wurde mir von Herrn Stephan Seidel empfohlen, der schon mehrmals bei Ihnen war. �
Ich würde nun gerne vom 18. bis 25. Juli mit zwei Freunden eine Woche bei Ihnen verbringen. Könnten Sie
uns bitte einen Zeltplatz � möglichst in unmittelbarer Nähe des Sees � reservieren?

Würden Sie mir freundlicherweise mitteilen, ob Sie meine Reservierung annehmen können und ob Sie 
eine Anzahlung wünschen?

Außerdem wäre ich Ihnen dankbar für eine kurze Wegbeschreibung von der Autobahn.

Mit vielem Dank im Voraus und freundlichen Grüßen

Camilla Stumpf

■ For a business letter to a particular person,
use Sehr geehrte(r) and the name. (If this letter
were to a man, it would start Sehr geehrter 
Herr Sattler.)

� Alternative: mit Bad. 
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